INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de noviembre de 2021

Lic. Francisco Jose Quezada Jurade
Administrader General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a ustad, para presentarle mi inforrme MENSUAL de actlvidades slendo el slaulente:

Mombre completo del Contratista;  Mirfiam Lisseth Morales Ruano de Escobar  CUI; 2653940660101
Ndmero de contrato; 029-189-2021 Acuerdo Ministarial: 1070-2021
Servicios (Téenicos o Profesionales):  Profasionalas Nit del Contratliste: 2858150-4
Ndmero de Factura: 3796650953 Serie: 5A22220A
Honorarios Mensualas: Q.  10,000.00 Perfodo del Informe: MNovlembre.

Manto Total del Contrato Q. 29,032.26 Plazo dal Contrato: 04/10/2021 al 31/12/2021
Unidad Adminlstrativa donde presta

los servicios: Diraccion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “La profesional " se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccion de recursos

humanes de la Diraccién Superior del Minlsterio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con
dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos de la ciencia de la
cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sine enunclativas, (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividadas:

a) Asesord en los avances para la reallzaclon de una planificacion v cronograma de acclones o reallzar en el arhive
de la Direccion de recursos humanos,
b)  Asesoré en los avances de la realizacion de un instrumento de guia para el archive de la Direccidn de recursos humanos.
) Asesoré y apaye d la preparacion de un Instructive de confermacion de expedientes para la Direcelén de recursos humanes.
d) Asesoréy apoye en los preedimientos para el ordenamiento total de expedientes de personal de la Direccidn Superior.
e) Asesoréy apoye en los avances de la elaberacidn de formatos de contrales administratives para la Direccidn de recusos humanos.
d) Asasore y apoye a la realizacion de los procedimientos de orden de archive, vale de prestame decumental, follacion

de la Direccion de recursos

Licda, Miriam Lisseth Morales Ruano. Lic. Estuardo Jose Valdés Rivas.
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